ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI OTOPENI

HOTARARE

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului Public

Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI OTOPENI, JUDETUL ILFOYV, intrunit in sedinta
ordinara astazi 30.08.2019

Avand in vedere:

Avizul favorabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de
Date inregistrat cu nr.3518574/ 10.06.2019, comunicat de Serviciul Public Comunitar
de Evidenta a Persoanelor al judetului Ilfov cu nr. 23036/19.06.2019, inregistrat la
Primaria Otopeni cu nr. 16689/19.06.2019, privind modificarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor al orasului Otopeni;

Avizul  acordat de  Agentia  Nationala a  Functionarilor  Publici
nr.18772/1378/14664/2019, inregistrat la Primaria Otopeni sub nr.11590/02.05.2019,
pentru functiile publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului
Otopeni, judetul [lfov si din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor, fara personalitate juridica din subordinea Consiliului Local al orasului
Otopeni;

Referatul de aprobare al Primarului orasului Otopeni, inregistrat cu
nr.23500/23.08.2019 la Proiectul de hotarare privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor al orasului Otopenti;

Raportul de specialitate al Serviciului Contabilitate — Buget si al Serviciului
Administratie Publica Locala, Resurse Umane si Salarizare la Proiectul de hotarare
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni;

Raportul de avizare al Comisiei pentru programe de dezvoltare economico-sociale,
buget, finante, administrarea domeniului public si privat al orasului, servicii si comert
si al Comisiei pentru administratie publica locala, juridica, apararea ordinii publice,
respectarea drepturilor si libertatilor cetatenilor, la Proiectul de hotarare privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni;

prevederile Hotararii Consiliului Local al orasului Otopeni nr.6/28.01.2005 privind
aprobarea Organigramei si Statului de functii pentru aparatul propriu al Consiliului
Local Otopeni si infiintarea Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor;
prevederile Hotararii Consiliului Judetean Ilfov nr.144/31.10.2016 privind aprobarea
arondarii comunei Moara Vlasiei la Serviciul Public Comunitar Local de evidenta a
Persoanelor al comunei Moara Vlasiei, judetul Ilfov;

prevederile Hotararii Consiliului Local Otopeni nr. 32/25.04.2019 privind aprobarea
bugetului general centralizat al orasului Otopeni pentru anul 2019;



prevederile Hotararii Consiliului Local al orasului Otopeni nr.43/ 31.05.2019 privind
aprobarea Organigramei si Statului de functii pentru aparatul de specialitate al
primarului orasului Otopeni si pentru serviciile si institutiile publice de interes local din
subordinea Consiliului Local al orasului Otopeni;

adresa Institutiei Prefectului - Judetul Ilfov nr.7330/CD/05.09.2018, inregistrata la
Primaria Otopeni cu nr.24110/06.09.2018, cu privire la numarul maxim de posturi
pentru anul 2018;

adresa Institutiei Prefectului - Judetul Ilfov nr. 3266/CD/14.05.2019 inregistrata la
Primaria Otopeni cu nr. 13786/22.05.2019, privind stabilirea numarului maxim de
posturi pentru anul 2019.

prevederile art.9, alin.(3) din Ordonanta de Guvern nr.84/2001 privind infiintareaq,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

prevederile art.4, alin (1), Anexa 1 la Metodologia privind criteriile de dimensionare a
numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare
si materiale, aprobata prin HGR nr.2104/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

prevederile Ordonantei de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ.

In temeiul art.196, alin.(1), lit.a) si art.129, alin.(7), lit.l) din Ordonanta de Urgenta

nr.57/2019 privind Codul administrativ,

Art. 1

Art. 2

Art3

Art4

Nr. 4,:,;" din 30.08.2019

HOTARASTE:

Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni, conform anexei, parte integranta
la prezenta hotarare.

Coordonarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului
Otopeni este asigurata de catre secretarul orasului.

Incepand cu data prezentei hotarari, se abroga Hotararea Consiliului Local
nr.57/23.02.2005 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila al orasului
Otopeni.

Prezenta hotarare va fi comunicata Institutiei Prefectului — Judetul Ilfov, Primarului
orasului Otopeni, Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al
orasului Otopeni, Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al judetului
[Ifov si Serviciului Administratie Publica Locala, Resurse Umane si Salarizare din
cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Otopeni.

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR,
Serbanesl Irina
o {1 th-'-’j
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ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL AL ORSULUI OTOPENI ANEXA la H.C.L. nr. 47/ 30.08.2019

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA 5
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL ORASULUI OTOPENI



CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. - Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al oragului OTOPENI, se
organizeazi in subordinea Consiliului Local al oragului Otopeni, In temeiul art. 1 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea §i functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificari §i completari prin Legea
nr. 372/2002, cu modificérile si completérile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in conformitate
cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 8§4/2001.
(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al orasului Otopeni se constituie
fara personalitate juridica, prin hotirare a Consiliului Local Otopeni.

Art. 3 — (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este acela de a
exercita competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor si stare civild In
sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se desfdsoard in
interesul persoanei §i al comunitétii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in
executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evident3 a persoanelor este coordonata si
controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date, denumitd in continuare D.E.P.A.B.D., si de Serviciul Public Comunitar de
Evidentd a Persoanelor al judetului Ilfov.

Art. 5 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigura intocmirea, péstrarea,

evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a cartilor de identitate, a cértilor electronice de
identitate, precum si desfasurarea activitatilor de primire a cererilor si de eliberare a
pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a
vehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare, in sistem de ghiseu unic.
(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local
de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primaériei, ale Ministerului
Afacerilor Interne §i coopereaza cu autoritifile publice, precum si cu persoane fizice si persoane
juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si functionare ale
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc prin hotérire a
Consiliului Local al orasului Otopeni cu avizul prealabil al Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici si al D.E.P.A.B.D.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor are atributii pe linie de:
a) - evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate; .



b) - stare civila;

c) - eliberare a pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor;

d) - informatica;

€) - analizi - sintez, secretariat-arhivi si relatii publice.!

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor si stare civila exerciti
atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetdtenilor care au domiciliul
sau resedinta pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relatii de
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor
stabilite pentru fiecare structurd componentd in parte.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat la nivel de birou
si are in componenta doua compartimente’: Compartiment Evidenta Persoanelor si
Compartiment Stare Civila, conform Organigramei prezentate in Anexa 1 la prezentul
regulament.

(2) Numarul de posturi si natura acestora sunt cele stabilite prin Organigrama si Statul de functii
aprobate de Consiliul Local Otopeni conform Anexei 1 si 2 la prezentul regulament.

(3) La nivelul serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, activitatea de control si
coordonare este atributul conducerii §i se realizeazad prin intermediul sefului de birou sau
coordonatorului. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munca, seful de
birou sau coordonatorul poate angrena si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.
(4) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se stabilesc relatii
de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul personalului acestor
structuri, in vederea indrumarii $i imbindrii in mod unitar a activitatii acestora, a echilibririi
sarcinilor §i a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea unitatii de actiune in vederea
indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor deserveste populatia oragului
Otopeni, precum si populatia din patru comune limitrofe arondate, pana cand acestea isi vor
constitui serviciu public comunitar local de evidentd a persoanelor proprii.

(2) Serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor ii sunt arondate comunele
Balotesti, Dascalu, Gradistea si Tunari.

(3) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
se stabileste prin hotérére a consiliului judetean, la propunerea serviciului public comunitar

judetean, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor
de Date.

Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este asigurata
de seful serviciului/ seful de birou.
(2) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este numit sau eliberat din
functie prin hotirére a consiliului local, in conditiile legii, cu avizul prealabil al Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date in conformitate cu prevederile art. 9
alin. (2) din Anexa 1 la Hotardrea Guvernului nr. 2104/2004, pentru aprobarea Metodologiei

Hn situatia in care sunt necesare, i pot fi sustinute din punct de vedere financiar-logistic, pot fi constituite, cu respectarea dispozitiilor
0.U.G. nr. 63/2010 aprobata cu modificri §i completari prin Legea nr. 13/2011, si structuri de juridic-contencios, financiar, asigurare
tehnico-materials, In masura in care activitatile specifice nu sunt asigurate de structuri specializate din cadrul primiriei.

2 Structura organizatorica a S.P.C.L.E.P. trebuie s respecte urmitoarele cerinte:

a) pentru constituirea unui birou este necesar un numér de minimum 5 posturi de executie;

b)  pentru constituirea unui serviciu este necesar un numar de minimum 7 posturi de executie.

Numérul de posturi pentru S.P.C.L.E.P. va fi stabilit in conformitate cu dispozitiile O.U.G. nr. 63/2010, aprobatd cu modificari si
completiri prin Legea nr. 13/2011. .




privind criteriile de dimensionare a numdrului de functii din aparatul serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea patrimoniului §i managementul resurselor
umane, financiare §i materiale, cu modificérile si completérile ulterioare.

Art. 12 - (1) Seful serviciului reprezinta serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor
in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primariei, cu sefii (comandantii) unititilor din
Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului
Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

(2) Seful Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al orasului Otopeni are
urmaétoarele atributii:

a) conduce, coordoneaza §i controleazi intreaga activitate a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni;

b) raspunde de administrarea legali si eficientd a intregului patrimoniu al orasului Otopeni dat
in folosind Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului
Otopeni;

¢) fundamenteaza cheltuielile aferente exercitiului bugetar pe care il predd compartimentului
de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului, respectiv Directiei Buget-
Investitii;

d) dispune orice alte mésuri privind activitatea curentd a serviciului, in conditiile legii, ale
avizelor D.E.P.A.B.D. si A.N.F.P, a hotararilor Consiliului Local al orasului Otopeni si a
dispozitiilor Primarului orasului Otopeni;

e) reprezintd Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al orasului Otopeni
in relatiile cu tertii si semneazi actele care angajeaza orasul Otopeni aldturi de ordonatorul
principal de credite, pe baza si in limitele legilor, a avizelor D.E.P.A.B.D., ANF.P, a
hotéréarilor Consiliului Local Otopeni si a dispozitiilor Primarului orasului Otopeni;

f) propune primarului imputernicirea, prin dispozitie, a unor functionari publici din cadrul
personalului institutiei, de a constata contraventiile si de a aplica sanctiunile, in conformitate
cu prevederile legale;

g) seful serviciului poate si delege din atributiile sale;

h) seful Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Otopeni,
exercita orice alte atributii care ii revin conform prevederilor legale in materie;

1) seful Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Otopeni
raspunde, potrivit legii, in fata Primarului si a Consiliului Local al orasului Otopeni de
intreaga activitate pe care o desfasoara.

Art. 13 — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor rdspunde in fata
Consiliului Local Otopeni de intreaga activitate pe care o desfasoara, potrivit prevederilor
fisei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde de
intreaga activitate pe care o desfasoard, in fata sefului serviciului/ sefului biroului.

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor are urmétoarele atributii
principale:
a) intocmeste, tine evidenta si elibereazi certificatele/extraselor multilingve de stare civild;
b) inregistreaza actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile si modificérile intervenite
in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;
¢) intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;
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d) intocmeste, completeaza, rectificd, anuleaza sau reconstituie actele de stare civila si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

e) constata desfacerea césitoriei, prin divort pe cale administrativa, daci sofil sunt de acord cu
divortul si nu au copii minori, ndscuti din casitorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul National de Evidenta a Persoanelor, cu datele de identificare si adresele
cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenta teritoriald a serviciului public
comunitar local de evident a persoanelor;

) utilizeazi si valorificd Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

h) furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit in
continuare S.N.LLE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenti a
Persoanelor;

1) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei cétre autorititile
si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si cétre cetiteni;

j) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberirii
cartilor de identitate, pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor
de Inmatriculare i a plécilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor si le inainteazi
serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, serviciul public comunitar
pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple, respectiv serviciul public comunitar regim
permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor.

k) primeste de la structurile competente cértile de identitate, pasapoartele simple electronice,
permisele de conducere, certificatele de inmatriculare si placile cu numere de inmatriculare a
vehiculelor, pe care le elibereaza solicitantilor;

1) tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m)constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

n) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate prin
acte normative.

Sectiunea [

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SIELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazi si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, stabilirea
domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei si
inméneaza solicitantilor documentele in cauz;

b) primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care 1si
schimbi domiciliul din strdinitate in Roménia;

c) primeste si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor internate
in unitati sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de retinere si de
arest preventiv din cadrul unitdtilor de politie sau in penitenciar din zona de responsabilitate
si Inméneazd documentele solicitate;

d) inregistreazi toate cererile, In registrele corespunzitoare fiecérei categorii de lucréri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

e) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor;

f) raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicdrile autoritatilor sau institutiilor
prevéazute de lege si inscrise in Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

g) desfasoara activitdti de primire, examinare §i rezolvare a petitiilor cetédtenilor;

iy



h) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresa ale persoanei catre autoritatile
si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i citre cetiteni, cu
respectarea prevederilor legale;

i) efectueaza verificdri in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la schimbarea
numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucritorul de stare civild nu are posibilitatea
de a le efectua;

J) identificd — pe baza mentiunilor operative — elementele urmérite, cele cu interdictia prezentei
In anumite localitati etc. si anunta unitdtile de politie in vederea ludrii masurilor legale ce se
impun;

k) colaboreazi cu unitatile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de acestea
la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unititi de cazare turistica,
in vederea identificdrii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidentd a persoanelor,
precum si a celor urmdrite in temeiul legii, precum si cu politia locala potrivit atributiilor ce le
revin pe linie de evidenta a persoanelor;

1) asigurd colaborarea §i schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale M.A.L, in
scopul realizdrii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

m)solutioneazi cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I., S.P.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice, cu respectarea
prevederilor legale;

n) in colaborare cu structurile M.A.L sau politia locald desfdsoard activititi specifice pentru
punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in
termenul prevazut de lege;

0) acorda sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si de
protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

p) formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

q) intocmeste situatiile statistice §i analizele activititilor desfisurate lunar, trimestrial, semestrial
(analiza petitiilor si audientelor) si anual in cadrul serviciului;

1) completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul asistentei
sociale Formularul E401, (partea B) privind componenta familiei in vederea acorddrii
prestatiilor familiale pentru lucrdtorii, cetdteni romdni, care au domiciliul in Romdnia si care
Isi desfasoard activitatea in alte state membre ale Uniunii Europene;

s) asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii si Intocmeste procesele-verbale de scidere
din gestiune;

t) rispunde de activititile de selectionare, creare, folosire si péstrare a arhivei specifice;

u) organizeazi, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale manuale;

v) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si securitatea
documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

w) sesizeazi disparitia, in alb, a tipizatelor Inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si raporteazi
disparitia acestora pe cale ierarhic3;

x) raspunde de aplicarea Intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenti a persoanelor;

y) constatd contraventiile i aplica sanctiuni, in conditiile legii;

z) indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidentd a persoanelor, reglementate prin
acte normative.

Identifica si actualizeaza, rispunde de corectitudinea datelor preluate in R.P.1D.

Sectiunea II
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are
urmadtoarele atributii principale:
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a) Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de césétorie si de deces, in
dublu exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptitite certificate/extrase multilingve
doveditoare, privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare §i trimite comunicari de
mentiuni pentru Inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau, dupé caz, exemplarul 11,
in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila;

c) elibereaza, gratuit, la cererea autoritétilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr. 190/2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

d) elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila;
dovezile cuprind, dupi caz, precizéri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de
stare civilé;

e) trimite, structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10
zile de la data Intocmirii actului de stare civila sau a modificéarilor intervenite in statutul civil,
comuniciri nominale pentru ndscufii vii, cetdfeni roméni, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al cetitenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate
ori declaratiile din care rezulta cé persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la
structura de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;

f) trimite centrelor militare pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul
de evidentd militara aflat asupra cetétenilor incorporabili sau recrutilor;

g) trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, pana la data de 5 a lunii
urmétoare, certificatele anulate la completare;

h) Intocmeste buletine statistice de nastere, de céasatorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii urmaétoare
inregistrérii, la Directia Judeteani de Statistic;

1) dispune maésurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor, si extraselor multilingve de stare
civild in conditii care sé asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asiguré spatiul
necesar destinat desfagurdrii activititii de stare civila;

j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le péstreazi si arhiveaza in conditii de deplind securitate;

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmator, si 1l comunicé, anual, structurii de stare civila din cadrul
S.P.CJE.P,;

1) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului si parafei;

m)primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativéd si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de evidentad
a persoanelor la care este arondata unitatea administrativ-teritoriala,

n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in striinatate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B.D., in
vederea avizdrii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupé caz, a emiterii aprobarii;

0) primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild procurate din
strainétate, Insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
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respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga documentatie, in
vederea avizirii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cérora se afla;

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueazd verificéri pentru stabilirea
cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise
pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteaza S.P.CJE.P. pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitdfii administrative-teritoriale
competente;

q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civila, Intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitifii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.CJ.E.P.;

r) inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobéndirea, redobandirea sau
renungarea la cetitenia roméana, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura
de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

s) transmite, dupa inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nagtere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date, Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei
Cazier Judiciar, Statistica si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei
Romane si Directiei Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nafionale de
Administrare Fiscald, de la locul de domiciliu al solicitantului;

t) fnainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la
data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile
din registrul de stare civild - exemplarul ;

u) sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civild cu
regim special;

v) elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in stréinétate;

w) efectueazi verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard a
actelor de stare civild pentru cetifenii romani §i persoanele fard cetitenie domiciliate in
Roménia;

x) efectueazi verificiri si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizani de catre
S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild eliberate de
autoritatile striine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

y) efectueazi verificiri si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare civild §i a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecdtoreascd a mortii unei persoane.;

z) efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

aa) primeste cererile de divort pe cale administrativd, semnate personal de cétre ambii soti, in
fata ofiterului delegat de la primaria care are in péstrare actul de casatorie sau pe raza careia se
afla ultima locuinti comuni a sotilor, inregistreaza cererile de divort pe cale administrativé, in
Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acordi sotilor un termen de 30 de zile
calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

ab) confrunti documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divort pe
cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de casatorie si actele de identitate si,
dupa caz, declaratiile pe propria rispundere, date in fata ofiterului de stare civila, in cazul in
care ultima locuing3 declarat nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a
in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

ac) constatd desfacerea casatoriei prin acordul sotilor, In conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobatd prin H.G. nr.64/2011,
elibereaza certificatul de divort care va fi inméanat fostilor soti intr-un termen maxim de 5 zile
lucratoare;
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ad) solicita, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar
judetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a
numarului certificatului de divort, care urmeaza a fi inscris pe acesta;

ae) comunicd la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.c.l.e.p. competent, pentru
inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea casatoriei pe cale administrativa,
in baza comunicarilor transmise de citre primariile unitatilor administrativ — teritoriale care
are in pistrare actul de c#sitorie, de primdriile unitdtilor administrativ — teritoriale de la
domiciliul sotilor care nu are in péstrare actul de casétorie, de notarii publici;

af) colaboreazi cu autorititile de sinitate publicad judetene si cu maternitatile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fira acte de identitate asupra lor sau a céaror identitate nu
este cunoscutd §i a cazurilor de parasire a copiilor nou-ndscufi si neinregistrati la starea civila;

ag) colaboreaza cu unititile sanitare, institutiile de protectie sociala si unitifile de politie, dupa
caz, pentru cunoasterea permanenti a situatiei numerice §i nominale a persoanelor cu situatie
neclard pe linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru
punerea acestora in legalitate, pAnid la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;

ah) transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

ai) transmite, trimestrial, la S.P.C.J.E.P. analiza situatiei privind punerea in legalitate pe linie de
stare civila si de evidenta persoanelor a asistatilor si minorilor institutionalizafi in unitatile
sanitare si de protectie sociala;

aj) intocmeste, trimestrial, Anexa nr.4, referitoare la numarul persoanelor care au solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civild in registrele de stare civila
roméne ca urmare a (re)dobandirii cetiteniei roméne;

ak) intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decesele cetétenilor
strdini decedati in Romania;

al) desfasoara activitdti de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetétenilor;

am) asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale M.A.L, in
scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

an) formuleazi propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

ao) raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei;

ap) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine
publica, in unitatile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistarii persoanelor a céror
nastere nu a fost Inregistratid in registrele de stare civild si a persoanelor cu identitate
necunoscuta;

aq) colaboreazd cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre §i persoane cu
identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;

ar) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

as) indeplineste si alte atributii specifice activititii de stare civila, reglementate prin acte
normative.

as) primeste cererile privind inregistrarea tardiva a nasterii sau a nasterii produse in striinatate si
nelnregistrati la autorititile striine sau inregistratd cu date nereale si intocmeste referatul cu
verificérile prevazut de legislatia in domeniul;

at) intocmeste documentatia necesard avizarii cererii de inregistrare tardiva a nasterii de cétre
serviciul public comunitar judetean de evidenta a persoanelor si intocmeste actul de nastere in
baza avizului si aprobarii primarului;

at) preiau cererile de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului §i a cetiteniei persoanelor
fizice precum si documentele corespunzitoare si le inainteazd la D.E.P.A.B.D.
Indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comuni privind procedura de colectare,

actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.I.D.
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Sectiunea 11

ATRIBUTII PE LINIE DE ELIBERARE A PASAPOARTELOR SIMPLE
ELECTRONICE, A PERMISELOR DE CONDUCERE, A CERTIFICATELOR DE
INMATRICULARE SI A PLACILOR CU NUMERE DE INMATRICULARE A
VEHICULELOR

Art. 17 - Pentru eliberarea pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a
certificatelor de inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor, serviciul
public comunitar local de evidenti a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) primeste cererile, preia in sistem informatizat imaginile solicitantilor §i solutioneazd, in sistem
de ghiseu unic, precum si documentele necesare in vederea eliberdrii pasapoartelor simple
electronice, permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare si a plécilor cu numere de
inmatriculare a vehiculelor, pentru cetétenii care domiciliazd In raza de competenta;

b) trimite serviciului public comunitar pentru eliberarea $i evidenta pasapoartelor simple
electronice, respectiv serviciului public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare
a vehiculelor, cererile si documentele necesare in vederea producerii pasapoartelor simple
electronice, permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si plicilor cu
numere de Inmatriculare a vehiculelor;

¢) preia de la serviciile publice comunitare competente pasapoartele simple electronice, permisele
de conducere, certificatele de inmatriculare a vehiculelor si placile cu numere de inmatriculare
a vehiculelor in vederea Inmandrii lor cétre solicitanti;

d) inméneazid pasapoartele simple electronice, permisele de conducere auto, certificatele de
inmatriculare si placile cu numere de inmatriculare a vehiculelor, persoanelor fizice care au
solicitat eliberarea acestora;

e) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise de cetéteni in
formularele utilizate pentru eliberarea pasapoartelor, permiselor de conducere auto si
certificatelor de inmatriculare;

f) tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

g) indeplineste si alte atributii pe linia eliberdrii documentelor in sistem de ghiseu unic,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 — Pe linie informatica, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are
urmétoarele atributii principale:

a) actualizeazi Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu datele privind persoana fizicd in
baza comunicarilor Tnaintate de ministere si alte autoritati ale administratiei publice centrale si
locale, precum si a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia solutiondrii cererilor
acestora,

b) actualizeazd Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu mentiunile operative, precum §i
cu informatiile preluate din comunicérile primite §i extrage din R.N.E.P. situatii statistice pe
linie de evidentd a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice puse la dispozitie de
D.EP.ABD,

c) preia in Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizicd, in baza
comunicarilor nominale pentru nascutii vii, cetiteni roméni, ori cu privire la modificérile
intervenite in statutul civil al persoanelor in véarstd de 0-14 ani, precum si datele privind
persoanele decedate;
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d) preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate
sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de identitate;

e) opereaza in Registrul National de Evidenta a Persoanelor data inmanérii cartilor de identitate
si a cértilor de identitate provizorii;

) clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetétenilor;

g) opereazi corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenti a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alfi utilizatori);

h) desfésoard activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

1) executd activitdfi pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

j) evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneazi pe cele referitoare la hardware si sistem
de operare;

k) particip la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de aplicatie
pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreund cu specialistii
B.JABD.EP,

1) asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

m)asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia méasuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

n) formuleaza propuneri pentru imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

o) indeplineste si alte atribufii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea V

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 19 — In domeniul analizi-sintez3, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar
local de evidenta a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) primeste, inregistreaza si {ine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor, regulamentelor,
stampilelor si sigiliilor, asigurdnd repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verificd modul in care se aplici dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat si de
serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;

¢) organizeaza §i asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului, In conformitate cu dispozitiile legale in materie;

d) asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

e) repartizeazd si expediazd corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

f) asigurd primirea §i inregistrarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul legal;

g) organizeaza si desfasoard activitatea de primire in audienta a cetatenilor de cétre conducerea
serviciului sau lucritorul desemnat;

h) centralizeaza principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor propuse
si Intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor desfagurate periodic;

1) transmite serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor, sintezele si analizele

intocmite;
j) asiguré constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din
activitatea de profil.
CAPITOLUL IV
= S
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DISPOZITII FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor si ale
personalului cu functii de executie sunt previzute in figele posturilor.
(2) In raport de modificrile intervenite in structura sau activitatea serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor, figele posturilor pané la functia de sef de birou, exclusiv, vor fi
actualizate, cu aprobarea sefului serviciului/ sefului biroului.
(3) Fisa postului sefului serviciului va fi reactualizatid numai cu aprobarea Primarului orasului
Otopeni.
(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public comunitar intocmeste
figele posturilor pentru toate functiile din structuri, pe care le aprobé primarul localitétii.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor legale.

Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoasca si s aplice intocmai,
prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

Art.23 Masurile de raspundere disciplinara si materiala se aplica potrivit prevederilor legale in
vigoare.

Art.24 Prevederile prezentului regulament se completeaza, de drept, cu prevederile actelor
normative.

Art.25 Modificarile prezentului regulament se vor realiza prin Hotarare a Consiliului Local al
orasului Otopeni, cu avizul prealabil al D.E.P.A.B.D. Bucuresti.

SECRETAR ORAS OTOPENI,
Serbanescu Irina

Serviciu Administratie Publica Locala
si Resurse Umane
INTOCMIT,
Sef Serviciu
Stefapache Tasiana
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JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI OTOPENI ANEXA nr.1 1a R.O.F. al S.P.C.L.E.P. Otgpeni
aprobat prin H.C.L. nr., {}-‘# 1 76 ) 2019

ORGANIGRAMA

Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni
din subordinea Consiliului Local Otopeni

CONSILIUL LOCAL AL
ORASULUI OTOPENI

v
SERVICIU PUBLIC COMUNITAR
LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR *

(6)

SEF BIROU
)

|
4 {

Compartiment Compartiment
Evidenta Persoanelor Stare Civila
3) (2)

*Serviciu care functioneaza la nivel de birou fara personalitate juridica.

PRIMAR, SECRETAR,
Gheorghe Constantjn Silviu Serbanescu Irina
INTOCMIT,
SEF SERVICIU,
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ROMANIA

JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI OTOPENI ANEXA nr.2 ]a R.O.F. al S.P.C.L.E.P, Otopeni
aprobat prin H.C.L. nr. __ 4~ /37 OF 2019
STAT DE FUNCTII
PENTRU SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL ORASULUI OTOPENI
DIN SUBORDINEA CONSILIULUI LOCAL OTOPENI
Nr. Numele, Structura Functie de Functia publica Functia contractuala
crt prenumele/ vacant, demnitate - - .=
temporar vacant, dupa caz publica 5 o o o Grad E ) © % g = E
=) o = 3 : o5 3 = g0 g
R o & o B = profesional 23| o 8 o B o5 >3 8
ESE8| S8+ S 3 Z 5 <3 = == Z% 5
=g & g e ] I
E 8 8 8 8
SERVICIU PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL ORASULUI OTOPENI
1 | VACANT l | Sef birou 11 S
Compartiment Evidenta Persoanelor
2 Radoi Gheorghe Referent 111 superior
3 Potcovaru Elena Inspector I principal S
4 Bucurescu Maria Referent 111 superior M
Compartiment Stare Civila
5 Olteanu Eugenia - Elena Inspector 1 asistent S
6 Tudor Florentina - Aneta Referent 111 superior M

NOTA: Conform adresei Institutiei Prefectului - Judetul Ilfov nr. 7330/CD05.09.2018, inregistrata la Primaria Otopeni cu nr.24110/06.09.2018, Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni i s-au atribuit un numar de 6 posturi pentru anul 2018.

PRIMAR, SECRETAR,
Gheorghe Constantin iu Serbanescudrina Q/(,/ >

/

SERVICIU ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
ST RESURSE ST RESURSE UMANE
SEF SERVICIU,
Stefanache Tasiana
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REFERAT DE APROBARE

la proiectul de Hotarare privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni

Avand in vedere numeroasele modificari survenite in legislatia ce reglementeaza domeniul de
evidenta a persoanelor si stare civila se impune adoptarea unui nou regulament de organizare si functionare
al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor aflat in subordinea Consiliului Local al
orasului Otopeni.

Tinand cont de ansamblul reglementarilor specifice, de modificare a structurii organizatorice ca
urmare a diminuarii numarului comunelor arondate serviciului, de modificarea numarului maxim de posturi
stabilit pentru functionarea acestuia precum si oportunitatea constituirii a doua compartimente distincte in
cadrul serviciului conform avizului acordat de Agentia Nationala a Functionarilor Publici
nr.18772/1378/14664/2019, inregistrat la Primaria Otopeni sub nr.11590/02.05.2019, pentru functiile publice
din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Otopeni, judetul [lfov si din cadrul Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor, fara personalitate juridica din subordinea Consiliului
Local al orasului Otopeni precum si a Hotararii Consiliului Local al orasului Otopeni nr.43/31.05.2019 prin
care s-au aprobat Organigrama si Statului de functii pentru aparatul de specialitate al primarului orasului
Otopeni si pentru serviciile si institutiile publice de interes local din subordinea Consiliului Local al orasului
Otopeni, se constata necesitatea intocmirii cu acuratete a unui nou regulament de organizare si functionare a
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni.

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni, a fost reorganizat
la nivel de birou prin infiintarea unui post — functie publica de conducere sef birou, gradul II, S, si doua
compartimente in cadrul acestuia: Compartimentul Evidenta Persoanelor avand in componenta 3 posturi,
functii publice de executie si Compartimentul Stare Civila avand in componenta 2 posturi, functii publice de
executie.

Precizez ca, suma totala reprezentand cheltuielile salariale corespunzatoare posturilor a fost aprobata
prin Hotararea Consiliului Local al orasului Otopeni nr. 32/25.04.2019 privind aprobarea bugetului general
centralizat al orasului Otopeni pentru anul 2019.

Ca urmare a celor expuse mai sus, in conformitate cu prevederile art.136 din Ordonanta de Urgenta
nr.57/2019 privind Codul administrativ, propun spre aprobare Proiectul de hotarare pentru aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor

al orasului Otopeni, in forma prezentata.

PRIMAR
Gheorghe Constiytin Silviu
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JUDETUL ILFOV

PRIMARIA ORASULUI OTOPENI

Serviciu Contabilitate-Buget

Serviciu Administratie Publica Locala, Resurse Umane si Salarizare

RAPORT DE SPECIALITATE

la proiectul de Hotarare privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni, se organizeaza in
subordinea Consiliului Local al orasului Otopeni in temeiul art.1, alin.(1) din OUG nr.84/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice de evidenta a persoanelor, aprobata cu modificari
si completari prin Legea nr.372/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

Prin Hotararea Consiliului Local nr. 6/28.01.2005 s-a infiintat Serviciul Public Comunitar de
Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni, care a functionat la nivel de compartiment iar la data de
23.02.2005 a fost aprobata Hotararea Consiliului Local nr.57 privind aprobarea ROF al S.P.C.L.E.P. Otopeni.

Ca urmare a avizului acordat de Agentia Nationala a Functionarilor Publici
nr.18772/1378/14664/2019, inregistrat la Primaria Otopeni sub nr.11590/02.05.2019, pentru functiile publice
din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Otopeni, judetul Ilfov si din cadrul Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor, fara personalitate juridica din subordinea Consiliului
Local al orasului Otopeni, prin Hotararea Consiliului Local al orasului Otopeni nr.43/31.05.2019 s-au aprobat
Organigrama si Statul de functii pentru aparatul de specialitate al primarului orasului Otopeni si pentru
serviciile si institutiile publice de interes local din subordinea Consiliului Local al orasului Otopeni.

Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor Otopeni a fost reorganizat la nivel de birou,
avand in componenta doua compartimente distincte, tinand seama de urmatoarele aspecte:

- adresele Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al judetului Iifov
nr.3335/02.10.2018, inregistrate la Primaria Otopeni sub nr.27792/10.10.2018, respectiv
nr.3344/23.11.2018, inregistrata la Primaria Otopeni sub nr. 33194/28.11.2018, conform carora
modificarea Regulamentului de organizare si functionare a S.P.C.L.E.P. Otopeni se impunea ca
urmare a modificarilor legislative intervenite de la data aprobarii acestuia, precum si a modificarii
structurii organizatorice a serviciului, respectiv, numarul de comune arondate;

- prin Hotararea Consiliului Judetean I1fov nr.144/31.10.2016 privind aprobarea arondarii comunei
Moara Vlasiei la Serviciul Public Comunitar Local de evidenta a Persoanelor al comunei Moara
Vlasiei, judetul llIfov, s-a aprobat arondarea acesteia de la S.P.C.L.E.P. Otopeni la S.P.C.L.E.P.
al comunei Moara Vlasiei. In prezent Serviciul Public Comunitar local de evidentd a persoanelor
al orasului Otopeni primeste si solutioneaza cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidenta
a persoanelor din comunele Balotesti, Dascalu, Gradistea si Tunari, la care nu s-au constituit inca
servicii publice comunitare locale;

- modificarea numarului maxim de posturi stabilit pentru functionarea serviciului, in conformitate

cu prevederile OUG nr.63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr.273/2006 privind

|



finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare si a Ordinului nr.
4514/2018, comunicat prin adresa Institutiei Prefectului - Judetul llfov nr.7330/CD05.09.2018,
inregistrata la Primaria Otopeni cu nr.24110/06.09.2018, conform careia S.P.C.L.E.P. Otopeni
i s-a atribuit un numar maxim de 6 posturi pentru anul 201 8. Prin adresa nr.3266/CD/14.05.2019,
institutia enuntata mai sus ne-a comunicat numarul maxim de posturi stabilit la nivelul orasului
Otopeni pentru anul 2019, respectiv numarul stabilit pentru Serviciul Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor fiind de 6 posturi.

Tinand cont de volumul mare de munca si atributiile stabilite prin fisele de post, respectand
prevederile legale cu privire la numarul maxim de posturi, s-a reorganizat structura organizatorica si de
functii publice a S.P.C.L.E.P. Otopeni la nivel de birou, prin infiintarea unui post — functie publica de
conducere, sef birou, gradul II, S, in subordinea caruia se afla doua compartimente distincte: Compartimentul
Evidenta Persoanelor avand in componenta 3 posturi, functii publice de executie si Compartimentul Stare
Civila avand in componenta 2 posturi, functii publice de executie.

Compartimentul Evidenta Persoanelor cuprinde urmatoarele posturi, functii publice de executie,
ocupate:

- 1 post de inspector, gradul profesional principal, clasa [;
- 1 post de referent, gradul profesional superior, clasa III;
- 1 post de referent, gradul profesional superior, clasa III;
Compartimentu] Stare Civila cuprinde urmatoarele posturi, functii publice de executie, ocupate:
- 1 post de inspector, gradul profesional asistent, clasa I;
- 1 post de referent, gradul profesional superior, clasa III.

Functionarii publici care ocupa posturile repartizate in noile compartimente au fost numiti in noile
functii publice conform art.100, alin.(1), lit.a) din legea mai sus mentionata, fara a se modifica atributiile
aferente functiilor publice respective.

Precizam ca suma totala reprezentand cheltuieli salariale, corespunzatoare posturilor a fost aprobata
prin H.C.L. Otopeni nr. 32/25.04.2019 privind aprobarea bugetului general centralizat al orasului Otopeni
pentru anul 2019.

Ca urmare a celor prezentate precum si a Referatului de aprobare intocmit de Primarul orasului
Otopeni, in conformitate cu prevederile art.4, alin (1), Anexa 1 la Metodologia privind criteriile de
dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobata prin HGR
nr.2104/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, propunem spre aprobare Proiectul de hotarare pentru
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a

Persoanelor al orasului Otopeni, in forma prezentata.

SERVICIU CONTABILITATE- BUGET SERVICIU ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA,
RESURSE UMANE SI SALARIZARE
SEF SERVICIU, SEF SERVICIU,
Ciobanu Dumi Stefanache Tasiana
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CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI OTOPENI

COMISIA PENTRU PROGRAME COMISIA PENTRU ADMINISTRATIE
DE DEZVOLTARE ECONOMICO - PUBLICA LOCALA, JURIDICA,
SOCIALE, BUGET, FINANTE, APARAREA ORDINII PUBLICE,
ADMINISTRAREA DOMENIULUI RESPECTAREA DREPTURILOR
PUBLIC SI PRIVAT AL ORASULUI, SI LIBERTATILOR CETETENILOR
SERVICIH SI COMERT

RAPORT DE AVIZARE

la Proiectul de hotarare privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al
orasului Otopeni

Comisia pentru programe de dezvoltare economico-sociale, buget, finante,
administrarea domeniului public si privat al orasului, servicii si comert si
Comisia pentru administratie publica locala, juridica, apararea ordinii publice,
respectarea drepturilor si libertatilor cetatenilor, intrunite in sedinta de lucru in
luna august 2019, avizeaza favorabil proiectul de hotarire privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni, in forma in care a fost
elaborat si1 prezentat.

PRESEDINTE COMISIE, PRESEDINTE COMISIE,
Constantin Tudorel Cristea Petrlft

[ _fL/, E‘-* p _;
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SECRETAR COMI IE, SECRETAR COMISIE,
Clim Constantj Constantin Tudorel
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Sos. Fabrica de Glucoza nr. 7

Consiliul SERVICIUL PUBLIC I Sector 2, Bucuresti-Romania
Judet COMUNITAR ' =S Tel/Fax:  021/232.88.54
"n::“‘ . \ \@ﬁ 021/232.88.53
DE EVIDENTA A PERSOANELOR N S e-mail:

AL JUDETULUI ILFOV Cod operator 1901 secretariat@evpilfov.ro

www.evpiifov.ro

Nr. 23036/19.06.2019
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Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor
al Orasului Otopeni

In vederea adoptérii hotdrarii consiliului local al orasului Otopeni pentru
modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentdi a Persoanelor al orasului Otopeni, vi
inaintdm avizul favorabil nr. 3518574/10.06.2019 al Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

Cu stima,

Consilier Juridic,
Baron Iulia — Magdalena

—g’_'/.

DIRECTOR EXECUTIV
MIHAELA - MARIANA MANTU
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Nesecret

Ex.nr. /

Nr. 3518574
Bucurestiff ©£2019

Directia pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date

Cdtre,

CONSILIUL JUDETEAN ILFOV

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDEN 'IA A PERSOANELOR
Doamnei Director Executiv Mihaela-Mariana MANTU

In referire la adresa dvs. nr. 23022/27.03.2019, inregistratd la Directia pentru
Evidenta Persoanelor §i Administrarea Bazelor de Date sub nr. 3518574/03.04.2019,
prin care ati transmis, spre avizare, Regulamentul de organizare §i functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Otopeni, avand in
vedere dispozitiile art.9 alin.(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, cu modificarile §i completirile ulterioare, coroborate cu cele ale grz.4
din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numdrului de Sunctii din
aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea
patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobatd
prin Hotdrdrea Guvernului nr.2104/2004, cu modificarile si completérile ulterioare,
vad comunicidm faptul ci AVIZAM documentul de referinta.

Cu stim3,
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Aurel< Catalin GHJ
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Str. Obcina Mare. Nr. 2. Sector 6 RO — Bucuresti
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SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA SI RESURSE UMANE

Str. 23 August nr.10; orasul Otopeni. judetul Ilfov; 1e1.021.352.00.33, 021.352.0035; fax.021.352.00.34

N 20530 din 14 € Do019

JUDETUL ILFOy
SERVICIVL PUSLIC COMUNITAR
{DE EVICESNTA A FERSOANELDS

T
REGISTRATHRA GENERALA

Catre,

Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al judetului Ilfov
Str. Fabrica de Glucoza nr.7, Sector 2, Bucuresti

In conformitate cu prevederile art.9, alin.(3) din Ordonanta de Guvern nr.84/2001
privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu prevederile art.4, alin
(1), Anexa 1 la Metodologia privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din
aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea paitrimoniului
si managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobata prin HGR nr.2104/2004,
cu modificarile si completarile ulterioare, transmitem spre avizarea de catre Directia
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, a Proiectului de hotarare
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Otopeni, parte integranta la hotarare.

Anexam prezentei adrese urmatoarele documente:

- proiectul de hotarare;

- raportul de specialitate la proiectul de hotarare;

- expunerea de motive (nota de fundamentare) a primarului la proiectul de hotarare;
- Regulamentul de organizare si functionare a S.P.C.L.E.P. Otopeni;

- organigrama S.P.C.L.E.P. Otopeni;

- statul de functii al S.P.C.L.E.P. Otopeni.

PRIMAR, SECRETAR,
Gheorghe Constantin Silviu Serbanescuw/ Irina
- =181/
INTOCMIT,
SEF SERVICIU,

Stefanache Tasiana
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Aviénd in vedere:

- prevederile art. 112 din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici (12), cu
modificdrile §i completarile ulterioare,

- prevederile art. XVI alin. (2) din Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de’afaceri,
prevenirea §i sanctionarea coruptiei, cu modificarile i completérile ulterioare,

- adresele Primdriei orasului Otopeni, judetul Ilfov nr. 10373/2019, nr. 7865/2019 si
7100/2019, cu completdrile ulterioare, de solicitare a avizului pentru stabilirea functiilor
publice, inregistrate la Agentia Nationald a Functionarilor Publici cu nr. 18772/2019, nr.
14664/2019, respectiv nr. 13708/2019

in temeiul: art. 107 alin. (1) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici
(r2), cu modificarile si completarile ulterioare

Agentia Nationald a Functionarilor Publici acorda
aviz
pentru functiile publice din cadrul

aparatului de specialitate al primarului orasului Otopeni, judetul Ilfov si din cadrul Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor, fird personalitate juridica din subordinea
Consiliului Local

Presedinte
Vasile-Felix COZMA

C I.-l:a‘;‘k&-g:aﬁsl‘l i-xg‘:ﬁ"‘ngﬁ‘:ﬂi\ﬂg
conform legii 455/2001

*Nota: potrivit prevederilor art. 26 alin. (3) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, cu modificarile si
completirile ulterioare, aveti obligatia de a transmite Agentiei, in termen de 10 zile lucrdtoare, actul administrativ prin care s-au
aprobat modificirile intervenite Tn structura functiilor publice din cadrul autoritatii/institutiei dumneavoastra.

Bd. Mircea \_/OHE.-_n:F,tronso_nul i, sector 3, Elum.-fr;#ﬂ www.ani’b.gov.;o; tel. 0374 112 '714; fax 02131244 04
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL ILFOV

SERVICIUL JURIDIC - COMPARTIMENTUL PENTRU CONTROLUL LEGALITI\T.[I ACTELOR,
CONTENCIOS ADMINISTRATIV SI ORGANIZAREA PROCESULUI ELECTORAL

romania?019.eu
Prpacinfic: Rormdrkel i3 Corsiul Linsini Burrena

].'Q__, \(f\
W Nr. 3266/CD
\'} N Qé Data:14.05.2019
J,f\ : J-h_.\ / .r“;| ‘I‘L NESECRET
\:Q_\/"//( ,, Ex. nr. 1/2
Fa X Primaria Orasului Otopeni

Domnului Primar Silviu Constantin Gheorghe

Avand in vedere adresa dumneavoastrd nr. 10041/23.04.2019 inregistrata la Institutia
Prefectului Judetului Ilfov sub nr. 3266/06.05.2019, in conformitate cu prevederile QUG nr.
63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
precum si pentru stabilirea unor masuri financiare si a Ordinului nr. 1360/21.03.2019 si tindnd cont
de datele statistice comunicate institutiei, va comunicam numarul maxim de posturi pentru
anul 2019 la nivelul orasului Otopeni :

Posturi pentru
serviciul: public

Posturi pentru
politia locala si

Posturi adéugaﬁe
pentru proiecte

Numaérul maxim | comunitar local de | paza obiectivelor finantate din : Posturi addugate TOTAL |
€ posturi potrivit evidenta de interes public | fonduri exterene pentru deservirea | POSTURI |
Jct. 1 din anexa | persoanelor, potrivit | judetean, potrivit | nerambursabile, | microbuzelor scolare
la OUG nr. pct. 2 din anexa la | pct. 3 din anexa la | potrivit pct. 4 din | potrivit pct.5 din anexa
63/2010 OUG nr. 63/2010 OUG nr.63/2010 | anexa la OUG nr. la OUG nr. 63/2010 |
| 63/2010 !
1 2 3 4 5 6
= — ~
| 126 6 0 0 1 - 133

Totodatd, va atragem atentia asupra respectarii urmatoarele prevederl legale:

Numdrul maxim de posturi, calculat potrivit pct. 1 din anexa la OUG nr. 63/2010 (coloana 1 din
tabel), reprezintd num&rul maxim de pgsturi al aparatului de specialitate al primarului si al intitutiilor
publice de interes local, infiintate prin hotdrari ale consiliului local, cu sau f&rd personalitate juridica,
indiferent de forma de finantare. In numé&rul maxim de posturi sunt incluse si functiile de primar,
viceprimar si secretar al orasului/comunei. Numarul maxim de posturi prevazut la pct.1 din anexa la
OUG nr. 63/2010 nu se aplicd si capitolului bugetar «Inv&tdmant» finantat din bugetele locale,

Str. Smardan, nr.3, 030071 Sector 3, Bucuresti, Tel: 021 311 2862 Fax: 021 311 2486

e-mait:relatiicupublicul@prefecturailfov.ro, web: www.prefecturailfov.ro
OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 17309
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precum §i capitolelor bugetare «Sanatate», «Asigurdri gi asistentd sociala» si «Servicii publice de
interes local sau judetean, specializate, cu personalitate juridicd, infiintate si organizate in
subordinea consililor locale sau consililor judetene, dupd caz, prin hotaréri ale autoritétilor
deliberative ale unitatilor administrativ-teritoriale respective», aga cum sunt definite la art. 28 alin.
(2) lit. a) din Legea servicilor comunitare de utilitat] publice nr. 51/2006, republicata, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, indiferent de sursa de finangare.

Avand in vedere cele prezentate, in situatia in care se impune modificarea actualei structuri
organizatorice, veti supune in dezbaterea consiliului local aprobarea organigramei, a statului de
functii si a regulamnetului de organizarea si functionare al aparatului de specialitate al primarului si
al intitutiilor publice de interes local, infiintate prin hotdrdri ale consiliului local, cu sau fard
personalitate juridic3, indiferent de forma de finantare, conform prevederilor Legii nr. 215/2001,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare.

V3 atragem atentia cd pentru adoptarea de cétre consiliul local a hotararii privind aprobarea
organigramei, este necesard obtinerea in prealabil a avizului Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici.

Totodats, v aducem la cunostintd c&, potrivit art. 3, alin, (7) din OUG nr. 63/2010. autoritatile
publice locale si persoanele din institutile publice locale care indeplinesc atributiile de angajare,
ichidare, ordonantare si platd a drepturilor salariale raspund disciplinar, administrativ,
. ontraventional, civil, patrimonial sau penal, dupa caz, de nerespectarea prevederilor glin. (1), (2) si
\5) ale art. 3 din acest act normativ.

PREFECT

MIHAI-SANDU NITA
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSTITU]’IA PREFECTULUI - JUDETUL ILFOV

SERVICIUL JURIDIC - COMPARTIMENTUL PENTRU CONTROLUL LEGALITATII ACTELOR,

‘CONTENCIOS ADMINISTRATIV ST ORGANIZAREA PROCESULUI ELECTORAL
Nr.7330/CD
Data:05.09.2018
NESECRET
Ex. nr. £/2

Catre:
Primaria Orasului Otopeni

Avand in vedere adresa dumneavoastra nr. 16652/21.06.2018 inregistratd la
Institutia Prefectului Judetului Iifov cu nr.7330/02.07.2018 si tindnd cont de
prevederile, OUG nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006
privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare si
a Ordinului nr. 4.514 din 12.04.2018, vd comunicam urmatoarele :

' - numarul maxim de posturi pentru politia locald, aferent anului 2018 potrivit
pct.3 din anexa la OUG mentionata mai sus este de 16 ;
- numarul maxim de posturi pentru serviciul public comunitar local de
_ evidenta a persoanelor pentru anul 2018 potrivit pct. 2 din anexa la OUG,
+ mentionatd mai sus este de 6 ;
- numarul maxim de posturi pentru deservirea microbuzelor scolare potrivit
pct. 5 din anexa la OUG, mentionata mai sus este de 1;

_,_,_.,,....s..-—— == -

MARIUS CRISTIAN G)-lINCEA
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ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARARE

privind aprobarea arondiirii Comunei Moara-Vlisiei la Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al Comunei Moara -Vlisiei,
judetul Ilfov

Consiliul Judetean Ilfov intrunit in sedinta ordinara in data de 31.10.2016;

Aviénd in vedere:

- Adresa Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor a Judetului
Iifov cu nr. 17390/19.10.2016, inregistratd la Consiliul Judetean Ilfov cu nr.
11324/21.10.2016;

-Referatul Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor a Judetului
Ilfov nr. 17391/2016;

- Avizul D.E.P.AB.D cu nr. 3752046/28.10.2016, inregistrat la Consiliul
Judetean Ilfov cu nr. 11612/28.10.2016;

- Expunerea de motive a Presedintelui inregistratd cu nr.11410/24.10.2016;

- Raportul compartimentului de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Ilfov
inregistrat cunr. 11411/24.10.2016;

- Raportul de avizare al Comisiei de administratie publicd locald, juridica,
apdrarea ordinii publice, respectarea drepturilor si libertétilor cetétenesti;

- Raportul de avizare al Comisiei de servicii publice, comert, privatizare gi
integrare europeans ;

- Raportul de avizare al Comisiei de buget, finante, banci, prognoze si studii
economice;

- Potrivit art. 25, alin. 3 din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind
infiintarea, organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor cu modificérile si completarile ulterioare;

Tindnd seama de prevederile Legii nr.24/2000 privind normele de tehnicd
legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicatad, modificati si completati;

In conformitate cu Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publicd, republicatd cu modificarile §i completérile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.91 alin.l, lit.a §i art.97 din Legea 215/2001, a
administratiei publice locale modificats i completat,

HOTARASTE:
Art.1 Se aprobd arondarea Comunei Moara —Vlisiei de la Serviciul Public

Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Otopeni la Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al comunei Moara -Vlasiei.
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Art. 2 Directiile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Ilfov si Serviciul
Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor al Judefului vor duce la indeplinire
prevederile prezentei hotdréri.

Art. 3 Cate un exemplar din prezenta se va comunica Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, Serviciul Public Comunitar de
Evidenta a Persoanelor Ilfov, Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor
Otopeni

Art. 4 Prezenta Hotdrdre intrd in vigoare la data inceperii functionarii efective a
Serviciului Public Comunitar de Evident3 a Persoanelor Moara-Vlasiei.

Art. 5 Hotirdrea Consiliului Judetean Ilfov se comunici Institutiei Prefectului-
Judetul TIfov si se publicd in Monitorul Oficial al Judetului.

PRESEDINTE,
MARIAN : .
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e y Contrasemneazi,
FCRETAR AL JUDETULUI
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